BE — messages d'accueil

Des messages peuvent apparaitre sur la page d'accueil, apres l'authentification.

lIs rappellent simplement que certains éleves n'ont pas été traités et risquent, le cas échéant,
d'étre supprimés.

Comment interpréter ces messages et les gérer.

Cas de figure:

A o2 Jour,

I éléve est & I'élat inscrit .
— ) ) Chapitre 1
Pour dorrer suite & ces dossiers aw Hitre de
H'année scolaire 2007, vous devez les fraiter
arant fe 0¥ aoi.

A ce jour,

3 &leves sont admis acceplés

Chapitre 2

Pour donmer suite @ ces dossiers au Hitre de
l'année scofaire 2007, vous devez fes traiter
arrant fe O aoliit.

A.ce Jour,

I éleve est sans decision de passage

Chapitre 3

Pour dorner suite & ces dossiers au Hitre de
H'année scolaire 2007, vous devez fes traiter
arant fe OF aoiit.

A o2 Jour,

2 éleves sont mis en admissibilité

Chapitre 4
Pour donrer suite & ces dossiers au titre de
l'année scofaire 2007, vous devez les fraiter
arant fe 0F aoiit.

' 1. A I'état d'inscrit. |

Signification: un éleve a été inscrit en mairie (par la mairie ou par le directeur en module
mairie) mais n'a jamais été admis a I'école.

Causes possibles:

1/ 1l'y a eu inscription mais I'éleve a obtenu une dérogation pour une autre école.
2/ 1l'y a eu inscription mais le directeur a admis I'éléve en admission directe (avec
récupération dans la base des radié€s). Il reste donc I'exemplaire inscrit.
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Traitement:

Gesktion caurante

Admission

Admission

* Gestion individuelle
2 Enregistrement des nouvelles admissions
Enreqistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
2 Traitement des admissions
Mettre 3 jour les données du dossier administratif de ['éléve
Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en adrmissibilité ou des adrmissions acceptées
Annuler les mises en admissibilité ou les adrmissions acceptées

« G i i
o Enregistrement des nouvelles admissions
s acoceptées

2 Traitement des mises en admissibilité
Enreqister les admissions acceptées etfou annuler les mises en admissibilité
= Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Année scolaire Etat

20072008 | | Inscit v [WJ_

Prénom Né(e) le Sexe Adresse Date d'effet de l'inscription [l Tous

o Ferlonlo Z6/06/2003 M BT Tne e eI T I DT Lo - 1 O

2 cas possibles:

1/ L'éleve qui s'affiche est a I'école.
Vérifier d'abord qu'il n'a pas déja été admis définitivement. Ce pourrait étre une double
saisie.
(gestion courante — édition — édition de listes — liste des éléves admis définitivement)

* S'il apparait dans cette liste, alors il convient de supprimer celui qui est inscrit. Voir
procédure ci-dessous (cas nr.2).

* S'il n'apparait pas dans la liste des admis définitifs, c'est gu'il a été oublié. 1l faut
donc l'admettre.
Cocher la case (1), Cliquer sur suivant (2).
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Scolarité demandée

Année scolaire 2007-2005

Admizszion acceptée () Date d'effet =

Mise en admissibilité () Date d'effet B =

W alider Anruler

Cocher Admission acceptée, renseigner la date d'effet puis Valider.
Ne pas oublier de I'admettre ensuite définitivement, puis de le répartir dans une
classe.

2/ L'éléve qui s'affiche n'est jamais venu a I'école
Il est possible de supprimer l'inscription en mairie.

Basculer en module mairie.

m@

Inscription

¢ Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

I # Suivi des inscriptions et des admissions I

& Traitement qlobal des inscriptions en_attente
Gestion par lot des éléves en attente

Année scolaire | 2007-2008

Mo ||:a| |

Prénnml |

Etat | v |

Taper les 2-3 premieres lettres du nom puis Chercher.

Prénom Ne(e) le Sexe Etat Date effet Nom de I'école
Coo_ ... Fowames 26/06/2003 1 Inscrit 1771172007 Maternelle publique

L'éleve apparait. Cliquer sur son nom.
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Fiche administrative de Forlomden @@ DRyt TN

Responsables

Identification

Identité

Morm de famille  CaLoomoTy Adresse  GRaRmmslemldinie
Prénoms Fedlooda
e Code postal 7000
Sex= Maseulin BETITE B
Mé(e) le Z&/06/2003 Pays FRANCE

Situation administrative
FPay: FRAMNCE = FoF
Départernant BAS-RHIM @ ertificat JL-
Cormmune 67482 - STRASBOURG 4

[] tn=crit inacif

Cliquer sur la date d'inscription.

Scolarite demandee | Eooles) |

Année scolaire Z007-2008
Miveau Moyenne section
Cucle Maternelle

Informations périscolaires Informations supplémentaires
Garderie matin Mon Date d'effet d'inscription 17/11/2007
Garderie zoir Mon
Etudes surveilléez MNaon Mize en liste d'attente Mon
Festaurant scalaire MNon Cermande de dérogation Man

Transport scalaire  Non

Certificat d'inscription

=FOF
Certificat d'inscription - forrnat POF
7

Cliquer sur Supprimer.

https://be1 d.orion.education.fr - Base Eléve - 1er degré - Microsof...

A Etes-vous sir de vouloir supprimer cette inscription 7

- Atiruler

a Termine | | | | | é :_ © Internst
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' 2. Admis acceptés |

Signification: un éléve a été admis a I'école (en 1°® admission) mais jamais en admission
définitive.

Causes possibles:

1/ 11y a eu admission mais I'éleve n'est pas venu a I'école.

2/ 1l'y a eu deux admissions (cas fréquent) du méme éleve. Un exemplaire a été admis
définitivement, l'autre est resté en admission acceptée.

Traitement:
- I:E;E.-:.til:ln T _

Admission

» Gestion individuelle
o Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
o Traitement des admissions
Mettre & jour les données du dossier administratif de I'éléve
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
Annuler les mises en adrissibilité ou les admissions acceptées

* Gestion collective
o Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en adrmissibilité ou les admissions acceptées
o Traitement des mises en admissibilité
Enregister les admissions acceptées etfou annuler les mises en admissibilité
o Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Enregistrement des admissions définitives I
roboas ooz dobioh £ Lowe ] missions acceptées

o Traitement des admissions définitives bloguées
Constituer le dossier unique et mettre 4 jour les données necessaires 4 ['IME

Date d'effet Date d'effet Sty d
d'inscription d'admission ([F)':?;ISHE"IEIII) non admis

08/01/2002 F CP/Cycle 2 CP.b = 26/05/2008 [l ™

Prénom MNé(e) le Sexe Miveau f Cycle Classe

B

Enregistrements 1 & 2, sur 2 trouvés

Walider | | Annuler

2 cas possibles:
1/ L'éleve qui s'affiche n'est jamais venu a I'école
Cocher Non admis (2) puis Valider (4)

2/ L'éléve qui s'affiche est a I'école
Vérifier d'abord qu'il n'a pas déja été admis définitivement.
(gestion courante — édition — édition de listes — liste des éléves admis définitivement)
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* S'll apparait dans cette liste, alors il convient de supprimer celui en admission
acceptée. Revenir a I'écran ci-dessus. Cocher Non admis (2) puis Valider (4).

* S'il n'apparait pas dans la liste des admis définitifs, c'est qu'il a été oublié.
Cocher Définitif (1), renseigner la date d'admission '3) puis Valider (4).

' 3. Sans décision de passage |

Signification: un éleve n'a pas eu de décision de passage (ou de maintien).

Causes possibles:
1/ Le directeur a préféré attendre encore pour une décision définitive.
2/ Le directeur a oublié de signifier le passage.

Traitement:

= Eléves

Passage

¢ Enreqistrer globalement des décisions de passage
Gestion collective de 'enregistrernent du passage

* Enreqgistrer/Mettre a jour une décision de passage
Gestion individuelle de ['enreqgistrerment du passage

+ Editer des listes
Edition de liste d'éléves au format PDF

MNom Prénom MNéele) le Cycle Miveau
|| | | B | v [
Classe

Année scolaire concernée

2008-2009 » [* Chercher

Renseigner I'année scolaire suivante et une classe puis Chercher.
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MNom Prénom Sexe MNéf{e) le Cycle Niveau Décision
ST DUonIo e F 23/08/z2002 Maternelle =5 Fassage - CP
TS e F 215102007 Maternelle G5 Fassage - CP
i p gy R-1Rlh] 11 15/03/2002 Maternelle G5 Passage - CP
T S F 161172002 Maternelle =S Passage - CP

Veérifier qu'une décision a été prise.
Sinon, cocher I'éléve et signifier le passage ou le maintien.

4. Mis en admissibilite

Signification: un éléve a été mis en admissibilité (en attente d'une éventuelle admission)

Cause :
Le directeur, lors de lI'admission, a coché "Mise en admissibilité" a la place de "Admission

acceptée”

Adrmission acceptés {:} Date d'effet - *
Mise en admissibilité ) Date d'effet - &

Dans tous les cas, on a toujours intérét a cocher Admission acceptée. Pour rappel, plusieurs
écoles peuvent admettre le méme éléve. Seule l'une d'entre elles I'admettra définitivement.
Et il est plus simple de traiter des éleves admis qui finalement ne viennent pas que des
éleves mis en admissibilité.

Traitement:

1% étape: trouver le ou les éléves mis en admissibilité.
L

—

= Ecole m Gestion courante
Suivi effectifs Préwizian effectifs Carte d'identité Claszes

Suivi des inscriptions et admissions
Année scolaire | 2007-2008 »
Num| |
Prénum| |
Etat | v |
Retour | Chercher
Prénom MNé(e) le Date effet
(e = I ToTnnooe F admission défintive 04,/09/2007
RN Ll RS il adrmission définitive 04/09/2007
G men Beol : 16/12/1998 M 152 en admissibilité 04092007
o= e - SIVDLUIlIL il adrn 04/09/2007

Garder I'année en cours. Clic sur Chercher. L'éléve est trouvé.
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_(_Zomment traiter ?

L P eel—, T ]
I ‘ o e _

Admission

* Gestion individuelle
< Enregistrement des nouvelles admissions
Enreqgistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
o Traitement des admissions
Mettre & jour les données du dossier administratif de I'éléve
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

&« Gestion collective
o Enregistrement des nouvelles admissions
E s S T =Es 2 adl BT =il |
o Traitement des mises en admissibilité
el R dooisaione o c o ot bl 2 |25 mises en admissibilité
O Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

sions acceptées

s o _ Anné ai
Sélectionner lI'année scolaire en cours. nnee scolaire

Cliquer sur Chercher 20072008 v | [N

Date d'effet Date d'effet
d'inscription d'admission

SR e DRaniaaan M - 04/09/2007 ] ] 1

l Accepté M MNon admis

Nom Prénom Mefe) le Sexe

Walider I Annuler
1. Cocher Non admis 2. Saisir la méme date que la date d'effet d'admission
3. Valider

Eléwves non admis

Prénom Né{e)le Sexe

‘Iniinininiiin ! e il

Valider le récapitulatif.

ATTENTION: il peut arriver qu'aucun n'éléve n'apparaisse aprées avoir cliqué sur Chercher,
alors méme qu'il était visible dans Ecole — suivi des inscriptions et admissions.

C'est notamment souvent le cas quand un éléve se trouve dans plusieurs états différents:
admis définitif, mis en admissibilité...

Conseil: ne pas s'énerver et attendre tranquillement la fin de I'année. Les listes sont épurées
et seuls resteront ceux admis définitifs.
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