BE : Créer et gérer les groupes

Question :

Comment puis-je créer des groupes et y répartir des éleves ?

Attention: les dates dans le présent document, notamment les années scolaires
en cours ou prochaine, ne sont données qu'a titre d'exemple.
Ne pas les recopier.

1°'® étape : création des groupes

A savoir :

- Les groupes peuvent étre créés a n'importe quel moment de lI'année, pour I'année
en cours ou pour I'année scolaire suivante (allemand, chorale, piscine,...).

- Attention aux groupes religion. Bien préciser dans le libellé: "Enseignement
religion...."

- Peu importe si on ne connait pas encore le nom des enseignants ou des
intervenants qui prendront en charge ces groupes. Il sera toujours possible de les
rajouter ou les modifier.

Procédure :

Faucerinn ——— - 5

Suivi effectife  Prévision effectifs=  Carte d'identite

Regroupements @

Sélectionner soit I'année scolaire en cours, soit 'année scolaire suivante, puis Chercher.

Libelle Annee

2008-2005 Chercher

79931994

1994-1995

1995-1996

1996-1997

1997-1998

e
e 15952000

2000-2001

2001-2002

2002-2003

2003-2004

2004-2005

2005-2006

2006-2007

2007-2008

2003-2010
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BE : Créer et gérer les groupes

Liste des groupes

Libelle

Année

| [2009-2010 [+ ['Cherchier |

Classes

Fegroupements

Libellé

Aucun élément trouve

Classes associées

Nb d'éléves

Si des groupes ont déja été créés, la liste de ces groupes apparait. Sinon "aucun élément

trouve".
Cliquer sur Nouveau.

Dans la fenétre pop-up qui s'ouvre, vérifier
gue l'année scolaire est la bonne.
Cliquer sur Valider.

Renseigner tout d'abord les libellés,
courts et longs..

{~ Base Elave - 1er degré - Windows Internet Explorer |:|‘_ :

| £ | https:fbe1d. orion.education. Fr fim premisr_degre_directeur_strf/pa

Sélection de I'année

Annéz | 20052010 &

(e

=

Création d'un groupe pour I'année 2009-2010

Groupe denseignement

Libellé long  |Chorale marci |

Les classes associées sont
celles dans lesquelles, par la
suite, on sélectionnera les
éléves de ce groupe.

Classe

Classes associées

Dans la fenétre pop-up qui s'ouvre,
sélectionner une premiére classe.

Un clic entraine la validation du choix et la
fermeture du pop-up.

/ Base Elave - Ter degré - Windows Internet Explorer |._| |£|

|

€ | https:{beld. orion.education. fr fimpremier_degre_directeur_strffpo

Sélectionnez une des classes de |'école

O salle 1 - ORDINAIRE
alle 2 - ORDINAIRE
() Salle 370 ORDINAIRE
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BE : Créer et gérer les groupes

On peut rattacher autant de
classes que souhaitées.

Classes associées Rattacher
Classe

Salle 2 - ORDINAIRE | Detacher |

La mention du nom de
I'enseignant ou de l'intervenant
n'est pas obligatoire mais s'il est
renseigné, il apparait sur les
listes imprimeées.

Enseignants l’iﬂllﬂ )

Civilité MNom Prénom Intervenant extérieur

¢~ Base Eléve - 1er degré - Windows Internet Explorer |Z|_ |X|

Dans la fenétre pop-up qui
s'ouvre, renseigner tous les
champs puis Valider.

C'est terminé. Le groupe est créé.

Civilitd () MME () MLLE &) M. *
Nom |MAESTRO

#

Prénom | Luigi

Intervenant extérieur O MNon {E’:} Oui *

D) e

Création d'un groupe pour I'année 2009-2010

Libellé court |Choralel *

Groupe d'enseignement

Libellé long  |Chorale mardi

Classe

Salle 2 | - ORDIMAIRE  Détacher |

Salle 3 | - ORDINAIRE Détacher |
Enseignants
Civiliteé Nom Prénom Intervenant extérieur
MONSIEUR MAESTRO Luigi Oui Détacher I

Classes associées

_Vaier | _Jinuier |

Apres avoir validé, la liste des groupes apparait:
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BE : Créer et gérer les groupes

Liste des groupes

Libelle Annee
|[ 20092010 |~ | |'Chercher |

Classes Regroupements -

Libelle Classes associées Nb d éleves
Chorale mardi iy 0 wr

Pour modifier un élément du groupe (libellé, classes associées, enseignant), on clique sur
son nom.

Pour supprimer un groupe, on clique sur la corbeille a droite.
Attention: on ne peut supprimer un groupe que s'il ne contient pas d'éleves. Si un groupe
contient des éléves, il faudra d'abord les 6ter avant de pouvoir le supprimer.

2¢Me atape : répartition des éléves

Les groupes étant créés, on peut y affecter des éléves.
Procédure :

Répartition

* Gestion collective
o Affectation permanente dans une classe
o] i t ou CLIN

ectation dans un groupe d'enseignemen

* Gestion individuelle

» Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre école

+ Edition de liste d'éléves

Année scolaire

2003-2010 »

Sélectionner I'année concernée.

Recherche de groupes d'enseignement

Année scolaire

ECER crorcher |

La liste des groupes
créés apparait

Nb d’éléves Classes associées

Chorale mardi

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouvés
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BE : Créer et gérer les groupes

£ | https:ibeld.orion.education.frfimfpremier_degre_directeur_skr &

Période du groupe d'enseignement

Dans la fenétre pop-up qui s'ouvre, cliquer sur
Nouvelle période.

Renseigner ensuite la période de
fonctionnement du groupe.

Certaines activités sont saisonnieres (le ski par s ) iz |F)
exemple) ou a éleves variables (piscine).
Mais un groupe peut fonctionner sur I'année

scolaire entiére.
>

ouvelle période

Date Début Date Fin

Informations
L. . . _Arnee 2009-2010 Nom aroups Chorale mardi
Les éléves a affecter a un groupe se i ( g i
période 14/09/2009 Nom(s) M. MAESTRO Luigi Nombre &léves 0
H AtA 18/12/2009 enseignant(s) affectés
trouvent dans les classes qui ont été

associées lors de la création du groupe, | Fléves déja répartis

classes que I'on retrouve dans la barre e e T T
bleue foncee, en baS Aucun élément trouve
Cliguer sur l'une des classes associées. | févesaréparti

2 - £1lle 3 - Eléves de I'extérieur

07/06/2005 MATERNELLE Ms Salle 2

Dans la fenétre pop-up qui s'ouvre, eSS ——
cocher les éléves a affecter a ce N e e e e
groupe_ ™ 12/10/2005 MATERNELLE Ms sallez
Puis valider en bas de la liste. e e = e

Salle 2

10/10/20068 MATERNELLE

Enregistrements 1 & 25, sur 25 trouvés

[¥aiider | | . andler

||Term|né & Internet a v HI00% v

Répartition dans un groupe d'enseignement

La liste des éléves _Arn2e 5009-2010 Nom groupe Chorale mardi
~ . 14/09/2009- Nom(s) . e dme
apparalt. Période ) gr12/2009 enseignant(s) - MAESTRO Luigi Sffactas

Eléves déja répartis

Sur la ligne de chaque

Z1a N . BU : F 14/03/2006  MATERMELLE PS Salle 2 T

eleve, a drOlte, une Fr S M 12/10/2005 MATERMELLE Ms salle 2 W
: A GO o M 07/06/2005 MATERNELLE Ms Salle 2 T

corbeille permet d'Gter KE e F 13/09/2005 MATERNELLE Ms Salle 2 W

N

I eleve de Ce groupe- Enregistrements 1 a 4, sur 4 trouvés Page: 1

Eléwves a répartir

Salle 2 - Salle 3 - Eléves de I"'extérieur
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BE : Créer et gérer les groupes

3°M¢ étape : changement s ou correction

Un éléve change de groupe ou doit étre retiré d'un groupe.
La procédure est identique au début:
Répartition

= Gestion collective

o Affectation permanente dans une classe
o t ou CLIN

Affectation dans un groupe d'enseignement

* Gestion individuelle

= Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter
temporairement un éléve dans une autre école

» Edition de liste d"éléves

Année scolaire

Sélection de I'année scolaire. 00920100

Année scolaire

Repérer le groupe.
Cliquer sur Affecter. Libellé Nb d'éléves Classes associées

Chorale mardi

‘iiério.de du groupe d'enseignement

Dans la fenétre pop-up qui s'ouvre, il est

possible de choisir I'une des périodes Giiodes oistants
définies précédemment ou d'en créer une (@ au 1310372005 au 1671272008
nouvelle.
) Nouvelle période
. ' . ' . P Date Début Date Fin
S'il s'agit d'enlever ou de rajouter un éleve, = —

c'est une période qui a déja été définie.
& o

€D 1reernet ja v W00% v

stephane.horand@ac-strasbourg.fr 6/8



BE : Créer et gérer les groupes

4éme

étape : listing

Attention: selon I'année considérée, la procédure differe.
Pour l'année scolaire suivante, on ne peut pas éditer de listes. On ne peut que

visualiser les éleves qui ont été répartis dans le groupe selon la procédure
indiquée ci-dessus.
Pour I'année en cours, on pourra éditer les listes en Gestion courante.

Procédure :

= W

® Gastion cowrante

Editions

Cette rubrigue vous permet de

<. Editer des listes d eléewves. >

e Editer des fiches de renseignements :
- wierges ou pré-initialisées

= Suivre le retour des fiches de renseignements.

Liste de suivi des attributions d'INE

Liste des éléves avec les personnes & contacter durgence

Liste électorale du bureau de vote

Liste des parerts d'éléves pour les associations de parents d'éléves
Liste simple d'éléves

IJste SIITIplE déléves avec des cases a cocher

AR LS @edecin PMI
|Ji.'b.:' des groupes d :-n::-lqn:m:rrt

Liste des persannes autonsées a uenir chercher un enfant
Liste des éléves pour ‘autorsation photo

Editer des listes d'éléves

Choix de la liste

| Liste des groupes d'enseignement E |
I Retour

Liste des groupes d'enseignement

Nom Prénom Sexe Né(e) le Groupe Intervenant
M 31/10/2004 Choralel MAESTRO Luigi
[ T - M 24/04/2004 Choralel MAESTRO Luigi
CRiie i e F 29/09/2003 Choralel MAESTRO Luigi
Cl ' F 13/09/2003 Choralel MAESTRO Luigi
[m ¢ F 14/10/2004 Choralel MAESTRO Luigi
Enregistrements 1 a 5, sur 5 trouvés Page : 1

Liste des éléves correspondant aux critéres

—
é'f@ des éléves - format PDF ’
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BE : Créer et gérer les groupes

Cuncrrial | o ST A e st I

Llsts das groupes denseigrament

Liste au format pdf : P

[y

Senp| Wdgmpie | Gvoupe | iwdresnanr
= "Il SR

RE

E

F

F

TADASDM |

Attention: il n'y a, pour le moment, pas de possibilité de filtrer la liste obtenue a

l'aide de critéres (tel groupe en particulier par exemple)..

On obtient donc tous les éleves de tous les groupes....

Pour obtenir des listes particuliéres, I'emploi d'un tableur (Excel ou Open Office)
est indispensabile.

Voir a ce propos le mode d'emploi "Comment puis-je obtenir et gérer des listes de
groupes d'enseignement"” (question nr. 19) ici:
http://ticestrasbourg.site.ac-strasbourg.fr/articles.php?Ing=fr&pg=155
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