BE — Inscription en mairie

Vous étes sur I'application " Base
Eleves ler degré Module Mairie".

Cliquer sur le menu "Inscription”

Cliquer sur "Gestion individuelle des
inscriptions”

La page "Recherche d'éléeves " s'affiche.
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Inscription

.d Gestion individuelle des inscriptions ?
fpn de la fiche administrative e wetCription d'un éléve

Suivi des inscriptions et des admissions

Recherche d"éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2008-2009

Mom * Prénom *

| Chercher

Saisir les 2 premiéres lettres du nom et les 2 premiéres du prénom, cliquer sur "Chercher"

' ler cas: la fiche de I'éleve apparait. |

Mom *

Prénom *

Mefe) le Sexe

Chercher

Me(e] le
2450342003

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouveés

Erm

Sexe

Lieu de naissance
67482 - STRASBOURG

F

Vous n'avez pas a créer sa fiche administrative puisqu’elle existe déja

Cliquer simplement sur le nom de I'éléve

pour ouvrir son dossier.

L'onglet Identification concerne
I'enfant.

L'onglet Responsables concerne la ou
les personnes ayant la responsabilité
de I'enfant.

Il est possible de modifier les
renseignements (changement
d'adresse par exemple) en cliquant
sur le bouton Modifier en haut a
droite.

Fiche administrative de Emiiic By

Identification Responsables

Identité Adresse de résidence
Marm de famille BOLC Adresze 3 r a
Frénoms Em™
Morm d'usage - Code postal 67007
Sexe Féminin Commune  (OITETTIOT
Mel(e) le  24/03/2003 FPays FRAMCE
Situation administrative
Pays FRAMCE 04/08/2007 . [=Sor
Départernent BAS-RHIN 04/09/2007 Certificat db__
<

Cormrmune 67482 - STRASBOURG

@ I:‘ Inscrit inackif

stephane.horand@ac-strasbourg.fr
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BE — Inscription en mairie

1_ Attent'on é_ |'année Scola|re_ Création de I'inscription de MamsssssabblhaRdil
2. Renseigner le niveau 1
Maternelle Cycle 2 Cycle 3
3. Cliquer sur le bouton Inscrire T ==

Cours moyen Z&me annde ()

pour sélectionner I'école que B

fréquentera I'enfant. rnde 20

4. Facultatif

5. Si I'éléve arrive en cours i i S (ST 4 Data diafrat dinseription [ | [
.

d'année, |a date d'InSCFIptIOH est . 's 82:: 8::: Mize en liste 'd'attel.ﬂte O oui @Nun: 5
celle du passage en mairie. : = Oou Ofon P e e
ransport scolaire () Oui (O Mon pres ui on

Si c'est une inscription pour la
rentrée suivante, la date
d'inscription de la rentrée 2008-
09 est le 02/09/08

Annuler

Valider

Apres validation, le certificat Sitiratinn admintetrative:
d'inscription est disponible. EE— o
L'imprimer pour en donner un
exemplaire aux parents qui le
remettront au directeur pour

l'admission Tl O ot inacsr

' 2éme cas: la fiche de I'éleve n'apparait pas |

MNom * Prénom * Né&fe) le Sexe

Prénom Né(e) le Sexe Lieu de naissance
Aucun élément trouveé

Cliquer sur Nouveau.
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BE — Inscription en mairie

Création de la fiche administrative de |'éleve

Identiﬁc:atiun L Responsables

Maorm de famille |DUPOMNT * Murméra |2
Prénorm 1 |Marc g 1 Adraesse  |rue des Foges
Prénorm 2
Prénaorm 2 Zaode postal (G717 &
Morm d'usage Cormmune FURDEMHEIM
Sexe () Féminin & Masculin *
Me(e) le [23/04/2000 |+ (ex : 13/02/1936) Fays | FRANCE - *

N
FRAMCE :
067 - BAS-RHIM -] *

67482 - STRASBOURG * Ea

Pays ~|*

Départernent

Commmune

de commune 7

1. Renseigner nom, prénom, sexe et date de naissance.

Par convention (et parce que dans certains cas, il est difficile de différencier le prénom du
nom), le nom est écrit tout en majuscules et le prénom en minuscules (initiale en majuscule)
Le plus simple étant de taper tout en minuscules, la mise en forme s'effectue
automatiguement.

2. Lieu de naissance. Attention, le code de la commune est le code Insee.
S'il est inconnu, faire une recherche en cliquant sur le bouton "Code commune".

3. L'adresse de résidence.
Par convention, l'adresse est écrite en minuscules. Initiale sur el nom lui-méme.
Exemple: rue des Roses

Cliquer sur Suivant

Les responsables

Création de la fiche administrative de |'éléve

Identification

[d Responsables

Par défaut, la liste des
responsables est vide.
Il faut donc les ajouter.

(Wste 1ide)

Walider Annuler

Pour éviter les doublons, en
cas de fratrie par exemple,
rechercher si le responsable

2 https:fibe1d.orion.education.fr - Créer/Attacher un responsable - Microsoft Internst Explorer EH:,E‘

Rattachement d'une personne responsable

n'existe pas déja.

Saisir les 2 premiéres lettres
u nom et les 2 premiéres du
prénom.

Chercher.

BT L RS L LG LG Personne marale

MNom * Prénom

dup [

&=

(Liste wide)
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BE — Inscription en mairie

2 https:#ibed.orion.education.fr - CréerfAttacher un responsable - Microsoft Internet Explorer \Z\,_ |Z|

Rattachement d'une personne responsable

Sl le responsable apparait,

Cllquer Sur Son nom pulS Ie GRS DO BRI EN Personne marale
rattacher a I'enfant. S S oo
S'il n'apparait pas, cliquer sur dip e [ checcre |

NOUVGau Civilité Prénom Adresse de résidence

Aucun responsable trouvé

1. Etat-civil. Compléter le

prénom. °s

Pour les femmes mariées, le ) Bl OBt e =

nom est le nom de jeune fille e ey : ol -

et le nom d'usage le nom — - N

marital. s .

2. Vérifier I'adresse. Elle peut o W= — =
étre m0d|f|ée Téldphonas J [ | [ | [ |
3. A priori, un responsable a wo parerie® @ ow  Onen 1R

l'autorité parentale. e e & i & e

Renseigner le lien avec Erwr = 2

I'enfant.

Valider.

Création de la fiche administrative de I'éléve

PEERIESSEENLY Responsables

1. Le cas échéant, ajouter un

autre responsable (clic sur e T T—

Ajouter). e s— s

2. Quand les responsables = = —

Ont été renselgnés’ Cllquer Autorité parentale @ Oui © Mon * Pays | FRANCE vl

sur Valider. T i N |-

L'enfant a été saisi, les
responsables aussi.
Reste a faire l'inscription.

Fiche administrative de Marc DUPONT

Identification Responsables

I Retour

Remarque: un inscrit inactif est — E—

tant qui ne fré N Adresse de résidence
un enfant qui ne fréquentera

'z q . q ., Mom de famille DUPONT Adresse 2 rue des Roses
pas I'école car il est scolarisé Prénoms Marc

s . Mam d'usage - Code postal 67117

danS un etab“ssement Sexe Masculin Commune  FURDENHEIM
spécialisé. Dans ce cas, cocher it e Eadaszone Peve TRANCE

simplement "Inscrit inactif". Situation administrative

Pays FRAMCE
Départernent BAZ-RHIN In=cription D Inscrit inactif
cormrnune 67482 - STRASBOURG

Pour signifier l'inscription,
cliguer sur Nouveau.
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BE — Inscription en mairie

L'inscription

Création de l'inscription de MawsmemihhoRedil

Scolarité demandée
Année scolaire 2008-2009 #* 1

Maternelle Cycle 2 Cycle 3
Toute petite section ) Cours préparstoire () Cours élémentaire 2&me année )
Petite section () Cours élémentaire 1&re année () Cours moyen 1ére année ()
Moyenne section () 2 CLIS (O Cours moyen Zéme année ()
Grande seckion ) LIS )
cLis (O
= 3

2 Informations périscolaires Informations supplémentaires
Garderie matin OOui ONDn 4 Cate d'effet d'inscription I:I B*

Garderie =cir (0w (O Man

. : g , . "
Etudes surveillées (3 0ui (O MNon Mise en liste d'attente () Oui (&) Mon 5
Festaurant scolaire (OO (O Mon Dermands d= dérogation (O Oui (& Mon
Transpert scalaire () Oui (O Mon = acceptée (O Oui &) Mon

Yalider Anruler

1. Attention a I'année scolaire.
2. Renseigner le niveau
3. Cliquer sur le bouton Inscrire pour sélectionner I'école que fréquentera I'enfant.

4. Facultatif

5. Sil'éleve arrive en cours d'année, la date d'inscription est celle du passage en mairie.

Si c'est une inscription pour la rentrée suivante, la date d'inscription de la rentrée 2008-09 est
le 02/09/08

Valider

Situation administrative

Aprés validation, le certificat d'inscription est

disponible. 2 For
L'imprimer pour en donner un exemplaire ©2/09/2008 )‘7-;'

aux parents qui le remettront au directeur
pour I'admission. Nouveau [1 tmzcrit inackf

L'éleve est inscrit et peut maintenant étre admis par le directeur lorsque les parents
passeront a |I'école.
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BE — Inscription en mairie

'Attention |

En utilisant le moteur de recherche, la mairie ne trouve que les éléves scolarisés sur le
territoire de la commune.

La procédure d'inscription décrite ci-dessus ne s'applique donc que pour les éleves
nouvellement scolarisés (entrant pour la 1° fois en maternelle) ou pour les éléves de la
commune changeant d'école au sein de la commune.

Pour un éléve précédemment scolarisé dans une autre commune et déja saisi dans Base
Eleves, le directeur pourra, lors de I'admission, le trouver dans la base des radiés et
récupérer ainsi automatiqguement tout son dossier.

En résumé:
Inscription - admission
MAIRIE: Inscription de I'éleve | DIRECTEUR: Admission de l'éleve
L'éléve a déja été scolarisé 4 *
dans I'académie de Strasbourg / Recherche de |'éleve sur le serveur,
/ admission (simple) & |'école, répartition
Etablssement d un certificat W dans une classe
dinscription sur formulalre habitusl, 7 N,
ir i diractaur,
S : “J Admission définitive &
la rentree
L'éléve a déja eté scolarisé dans |
une autre école de la commune |
Modification de l'ecole dans Base ,x
Elgves, T
demande dadmission au directaur | "mﬁ\ _ _
: - || Dossier de Attribution
L'éleve n'a jamais eté scolarise 1 ralave d'un INE,
=y |
= —__f— mise a jour
Saisle des données dans Base |
Eleves (anfant et responsables 3
legaux). demande d'admissicn a F}R LEANS:
[école e ia commune Gestion des données *
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